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2.

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL
Ambito e Definicdo

A Prova de Aptidao Profissional, adiante designada de PAP, consiste na apresentacao e defesa, perante um
juri, de um projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa
atuacdo, consoante a natureza dos cursos, bem como, do respetivo relatdério final de realizagao e
apresentacao critica, demonstrativo de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da

formacdo e estruturante do futuro profissional do jovem.

O projeto a que se refere o numero anterior centra-se em temas e problemas perspetivados e
desenvolvidos pelo aluno em estreita ligacdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientacdo e
acompanhamento de um ou mais professores.

Tendo em conta a natureza do projeto, podera o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas
as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual especifica de

cada um dos membros da equipa.

Enquadramento Legal

A Portaria n.%2 74-A/2013 de 15 de fevereiro de 2013 estabelece que “A PAP reger-se-a em todas as matérias

nao

previstas no presente diploma, ou noutra regulamentagdao a observar pela Escola, por regulamento

especifico aprovado pelos Orgdos competentes da Escola, como parte integrante do respetivo Regulamento

Interno”.

3.

1.

Disposicoes gerais/ Natureza
Deve apresentar as seguintes caracteristicas:
1.1 Ser estruturante do futuro profissional do aluno;

1.2 Centrar-se em temas e/ou problemas perspetivados pelo formando, em observancia do meio em que

esta inserido;
1.3 Resultar do investimento de saberes e competéncias adquiridos no quadro da formacao;

1.4 Constituir um meio de revelagdo e desenvolvimento da capacidade de integracao do formando no meio

laboral e profissional;

1.5 Realizar-se apenas quando se verificar o cumprimento de dois tergos do plano curricular e como

condigdo necessaria a conclusdo do curso;

1.6 No caso do referido no nimero anterior ndo se verificar, cabera a Direcdo decidir em que moldes sera

efetuado o acompanhamento da PAP.
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4. Objetivos
1. A Prova de Aptidao Profissional deve permitir:

5.

1.1 Observar se o formando atingiu o perfil profissional subjacente a area do seu curso, avaliando

competéncias, conhecimentos, atitudes e comportamentos;
1.2 Consolidar as relagdes Escola/Alunos/Instituicoes/Empresas/Entidades;

1.3 Avaliar a evolugdo das competéncias individuais dos formandos, no quadro das aprendizagens

realizadas ao longo do curso e no decorrer da propria PAP.

Fases da realizacao da PAP

5.1. Calendarizacao do processo da PAP

1.

Esclarecimento e entrega de documentagdo (disponivel no Site Equipa — Alunos e Docentes) aos alunos
pelo Diretor de Curso, bem como a distribuicao dos Professores Orientadores de PAP pelos alunos —

outubro/novembro.
Entrega do anteprojeto pelo aluno ao Diretor de Curso — dezembro.
Aprovacao dos anteprojetos — dezembro/janeiro.

A comissdo de acompanhamento de PAP relne para decidir sobre a aprovacdo ou a necessidade de

reformulacdo dos anteprojetos, tendo lugar o preenchimento da ficha de avaliacao do anteprojeto.

Comunicacdo ao aluno do professor orientador e da aprovacao do anteprojeto ou da necessidade da sua

reformulacdo — janeiro.

Havendo lugar a reformulacdo e nova entrega do anteprojeto, devera ser estipulada uma nova data em

acordo prévio com o Diretor de Curso.
Entrega do projeto - dltimo dia do més de maio.

Apresentacao e Defesa do projeto perante o juri — junho/julho.

5.2. Concecao do Projeto

1.

2.

Determinagdo do tema;
Elaboracao do anteprojeto e cronograma;
Entrega/reformulacdo do anteprojeto e cronograma.

3.1 Nesta fase, o aluno apresenta ao professor orientador da PAP uma proposta do que pretende vir a ser

o projeto da sua PAP, o qual serd analisado e aprovado pela Comissao de Acompanhamento da PAP

Qr REVISEO 0.0 Data | 2012-01-22 RI.O6PDG
PO U H ¢ @® ELABORADO  Paula Rocha Cargo  CSAE Pagina |
[ p— Governo da Republica UNIAO EUROPEIA

Potuguesa  * Eucses  APROVADO Manuela Lopes Cargo  Presidente CA 4 de 15



Q..

ID) CAPITULO I
Jqi ‘o MINISTERIO DA EDUCACAQ
}‘ Escola Profissional Area Pedagoglca Eg g%\ﬂ%i'{{\ljggi ‘;L\giﬂ; Ao

de Desenvolvimento

Rural do Rodo I- 1 - Regula mentOS

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

(Diregao, Diretor de Curso e Professor Orientador) podendo ser alvo de sugestao de reformulagao, de

acordo com a calendarizagao definida ao inicio de cada ano letivo.

3.2 Aprovado pela Comissdo de Acompanhamento, o anteprojeto é automaticamente assumido como o

projeto da PAP a ser desenvolvido pelo aluno.
3.3 0O aluno deve apresentar um plano de PAP (anteprojeto) de acordo com o anexo I deste regulamento.

3.4 O anteprojeto deve ser entregue ao Diretor de Curso, em data a combinar com este, dentro dos prazos

estabelecidos.

3.5 Os anteprojetos sdo entregues ao Diretor de Curso que devera reunir posteriormente com a Comissao

de Acompanhamento da PAP para realizar a respetiva aprovacao.

3.5.1 Compete a Comissdao de Acompanhamento da PAP emitir um parecer relativo ao anteprojeto

apresentado e analisado, podendo revestir duas formas:

e Favoravel, na sequéncia do qual o anteprojeto € assumido como o projeto da PAP a ser

desenvolvido pelo formando;

e Desfavoravel, esclarecendo o aluno dos aspetos passiveis de serem corrigidos/reformulados, em

prazo definido no calendario da PAP, conforme o anexo ao presente regulamento.

3.5.2 Apos a aprovagao do anteprojeto, os formandos deverdao avancar imediatamente para a

segunda fase de realizagao da PAP.

5.3. Desenvolvimento do projeto

1.

Corresponde a sua elaboracdo, de acordo com o anteprojeto, no decorrer da qual € sujeito a avaliagGes

intermédias de caracter mensal;

O projeto realiza-se de acordo com o plano apresentado pelo aluno e sob a supervisdo do professor
orientador da PAP.

Ao aluno serdo concedidos segmentos de aula destinados a realizacao da sua PAP. O nlimero de segmentos
destinados a sua concretizacdao sera gerido pela Direcdo e de acordo com a disponibilidade do horario da

turma.

5.4. Entrega da PAP

1.

Concluida a fase de elaboracdao da PAP, o aluno devera entregar cinco exemplares, em formato papel, do
seu documento escrito (2 a cores para o juri externo, 1 para a escola, 1 para o professor orientador da PAP

e um para o aluno), e outro exemplar, em suporte digital, ao Diretor de Curso, dentro do prazo estipulado.
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O Diretor de Curso devera providenciar a entrega das cdpias aos elementos do Jdri, fazendo-se, de
seguida, a calendarizacdo da defesa oral das provas, mediante a disponibilidade dos elementos do juri

externo.

5.5. Apresentacao e Defesa da PAP

1.

2.

A defesa da PAP é feita pelo aluno perante o Juri.

O aluno inicia a defesa com uma exposicdo introdutdria de apresentagdao da sua PAP e responde as

questdes que os elementos do Juri entenderem pertinentes.

A defesa oral da PAP devera ter a duracao maxima de 45 minutos e um minimo de 20 minutos, podendo

utilizar diferentes meios audiovisuais.

5.6. Elaboracgao do relatorio final da PAP e Autoavaliagao

1.

2.

A estrutura do projeto deve obedecer as orientacdes descritas no anexo II deste Regulamento.

Apds a conclusao de todo o projeto, com a respetiva entrega do relatério e feita a apresentacao/defesa da
PAP, o aluno devera efetuar a autoavaliacdo no documento criado para o efeito e disponivel na sua
caderneta.

6. Intervenientes no processo

1.

Intervém no processo de avaliagao:

1.1 O aluno;

1.2 O professor orientador da PAP;

1.3 O Diretor de Curso;

1.4 O Diretor de Turma ou Orientador Educativo;

1.5 Monitor da Empresa/Instituicdo/Entidade;

1.6 Comissao de Acompanhamento da PAP;

1.7 O Monitor designado pela entidade de acolhimento;

1.8 Os o6rgdos de direcdo ou gestdo e as estruturas de coordenagdo e supervisdo pedagdgica da escola;
1.9 Representantes das associacbes empresariais, profissionais e sindicais (Jdri externo);

1.10 Personalidades de reconhecido mérito na area da formacdo profissional ou nos sectores profissionais

afins aos cursos (JUri externo);

1.11 Jdri final da PAP.
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7. Competéncias e Atribuicoes dos Intervenientes

7.1. Aluno

10.

11.

12.

Ser sensivel a motivacdo que lhe é dada para realizar a PAP;
Ser capaz de estruturar um plano de PAP, a partir do tema escolhido;

Entregar ao Professor Orientador e ao Diretor de Curso o anteprojeto que ha-de conduzir ao trabalho final
da PAP;

Desenvolver atividades de investigacao e de pesquisa;
Cumprir o calendario da PAP, de acordo com os prazos pré estabelecidos;

Dirigir-se ao professor orientador da PAP para que em conjunto definam estratégias de desenvolvimento do

projeto;
Ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;
Dar conhecimento ao professor orientador da PAP sobre todo o trabalho desenvolvido;

Comparecer junto do professor orientador da PAP sempre que este o solicite para apreciar o andamento do
projeto. Caso ndo o faca, devera apresentar uma justificacdo plausivel e por escrito. Nestas circunstancias,

o aluno sera penalizado com falta. O limite de faltas sera o correspondente a seis tempos letivos;

Solicitar a intervencao do professor orientador da PAP sempre que necessite, dentro do horario semanal de
PAP;

Conservar, preencher e organizar a caderneta de PAP e apresenta-la ao professor sempre que este a

solicite;

Fazer a auto e heteroavaliacao.

7.2. Professor Orientador da PAP

Ter formagdo e/ou experiéncia na area em que se integra o tema da PAP;

Apoiar o aluno na elaboracdo de um plano de trabalho apds a escolha do tema, para o desenvolvimento do

seu projeto;
Motivar no aluno o interesse pela sua realizacdo pessoal como técnico;

Incentivar o aluno para um trabalho com aplicacdo pratica, concreta e experimental dentro do contexto de

trabalho;

Ajudar a sistematizar as estratégias de desenvolvimento ao longo do projeto;
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Contactar semanalmente o aluno dentro do horario de PAP e registar as faltas;

Fazer um breve registo das atividades de acompanhamento realizadas com o aluno, no dossier do

professor;
Reconhecer o desempenho do aluno;

Indicar sugestdes que considere pertinentes para a consecucao dos objetivos do plano, assegurando as

dimensoes tedrica e pratica;
Estar apto a sugerir uma reformulacdo do projeto e apreciar o desenvolvimento deste;

Orientar o aluno na sua deslocagao a empresa e acompanha-lo sempre que se justifique, implementando

uma franca articulacdo entre aluno/professor/empresa;
Avaliar as Empresas/Instituicdes/Entidades envolvidas;

Apresentar ao aluno varias hipoteses de solugdo de problemas ou encaminha-lo para professores das areas

em questao;
Ajudar a identificar problemas;
Investigar assuntos/temas/matérias de forma a responder as necessidades dos alunos;

Auxiliar na organizacdo estrutural da documentacao, verificar o tratamento de texto, a apresentacao grafica

e colaborar na preparacao da defesa do projeto;

Analisar os relatdrios, avaliar todo o trabalho realizado ao longo do projeto (avaliagdo das fases e

avaliagGes intermédias) e o produto final;
Explicar os parametros de avaliacdo e regulamento de PAP;

Identificar um conjunto de critérios de exigéncia, partilha-los com outros professores orientadores da PAP,

de forma a garantir uniformidade;

Elaborar um relatorio final.

7.3. Diretor de Curso

Orientar e supervisionar as diferentes fases do processo;

Entregar os anteprojetos da PAP na Diregdo;

Fornecer o material de registo do acompanhamento;

Servir de elo de ligagao entre os varios elementos envolvidos no processo;

Organizar e supervisionar as diferentes acoes, articulando com os professores orientadores da PAP;
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6. Reunir com os professores orientadores da PAP, para que em equipa e com base no trabalho desenvolvido

pelo aluno se pronunciem sobre os parametros de avaliagao;

7. Manter a Diregdo informada acerca das agdes desenvolvidas, apresentando-lhe os problemas que surgirem

€ que necessitem de resolucdao pontual;

8. Compete ainda ao Diretor de Curso, em casos excecionais e devidamente justificados, propor a Direcdo a

anulagao da PAP;

9. Organizar, no final do processo, o dossié de PAP de cada aluno.

7.4. Diretor de Turma

1. Apoiar o professor orientador da PAP no exercicio das suas funcoes;

2. Ter uma estreita colaboracdo com o Diretor de Curso;

3. Intervir junto dos alunos e encarregados de educagao quando solicitado;

4. Acompanhar os alunos desde o inicio do processo;

5. Verificar a assiduidade.

7.5. Direcao

Fazer a articulacdo entre os varios intervenientes no processo.

7.6. Instituicao Externa
1. Prestar todo o apoio possivel;
2. Ser conhecedor do tema;

3. Ser transmissor de saberes.

7.7. Jari Externo

1. Ter conhecimentos e competéncias sobre o tema;

2. Apreciar e avaliar o processo e o produto.

7.8. Conselho de acompanhamento de PAP

Analisar a viabilidade e a pertinéncia do projeto.
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7.9. Juari Final da PAP

1.

2.

Tomar conhecimento do projeto, aprecia-lo e avalia-lo;

Proceder a avaliacdo final da prova com os parametros de avaliacdo definidos.

7.10. Conselho Pedagogico

1.

2.

Tomar conhecimento de todos os projetos;

Decidir sobre os casos omissos na lei geral e no regulamento.

8. Avaliacao da PAP

8.1. Constituicao do Juri

1.

O juri de avaliagao da PAP é designado pelo érgao competente da Direcdo e tem a seguinte composicao, de
acordo com a Portaria n.° 74-A/2013 de 15 de fevereiro de 2013:

1.1 O Diretor da Escola ou o Diretor Pedagdgico ou equivalente, que preside;

1.2 O Diretor de Curso;

1.3 O Diretor de Turma ou Orientador Educativo;

1.4 Um Professor Orientador da PAP do projeto;

1.5 Um representante das associagdes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;
1.6 Um representante das associagoes sindicais dos setores de atividade afins ao curso;

1.7 Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formagdo profissional ou dos setores de atividade

afins ao curso.

O juri de avaliacdo necessita, para deliberar, da presenca de, pelo menos, quatro elementos, estando entre

eles, obrigatoriamente um dos elementos a que se referem os pontos 1.1 a 1.4 e dois dos elementos a que

se referem as alineas 1.5 a 1.7 do nimero anterior, tendo o presidente voto de qualidade em caso de

empate nas votacoes;

Nas suas faltas ou impedimentos, o presidente é substituido pelo seu substituto legal previsto nos termos
regimentais ou regulamentares internos ou, na omissao destes ou na impossibilidade do substituto, e pela
ordem enunciada, por um dos professores a que se referem as alineas 1.2 e 1.3 do n.° 8.1 ou, ainda, no
impedimento destes, por professor a designar, de acordo com o previsto no Regulamento Interno da
Escola;

O Juri é convocado pelo Diretor;
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5. No caso de existir algum impedimento por parte dos elementos do juri, a Direcdo devera assegurar a sua

substituigdo.

8.2. Instrumentos

1. Consideram-se instrumentos de avaliagdo, que vao constituir em conjunto o dossié da PAP os documentos

que a seguir se apresentam:

1.1 Caderneta do Anteprojeto que inclui:
1.1.1 Cronograma da PAP;
1.1.2 Anteprojeto da PAP;
1.1.3 Ficha de avaliacdo do anteprojeto.

1.2 Caderneta do Aluno que inclui (anexo III):
1.2.1 Descricdo da(s) tarefa(s) desenvolvida(s);
1.2.2 Registo de presenca na empresa/instituicao/entidade;
1.2.3  Ficha de Autoavaliacdo da PAP.

1.3 Caderneta do professor orientador da PAP que inclui (anexo IV):
1.3.2 Cronograma da PAP;
1.3.3 Grelha de observagao/avaliacdo da componente pratica;
1.3.4 Grelha de observagao/avaliacdo do relatdrio final da PAP;
1.3.5 Grelha de observagao/avaliacao da defesa da PAP;
1.3.6  Grelha de Avaliacdo parcelar;
1.3.7  Relatorio final do Professor Orientador da PAP.

1.4 Documentos finais da PAP que incluem (anexo V):
1.4.1  Grelha de observagao/avaliacdo do relatdrio final da PAP do juri externo;
1.4.2 Grelha de observacao/avaliacdo da defesa da PAP do juri externo;
1.4.3 Grelha de avaliacdo final da PAP do juri externo.

1.5 Suporte digital com material inerente ao dia da defesa da PAP.

1.6 Ata de PAP.
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8.3. Critérios de avaliacao da componente pratica
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A componente pratica é avaliada, apenas, pelo professor orientador da PAP com base nos seguintes

parametros:

1.1 Pré projeto da atividade (17.5%);

1.2 Criatividade e inovacao (10%);

1.3 Conhecimentos e competéncias (45%);
1.4 Multidisciplinariedade (10%);

1.5 Atitudes e valores (17.5%).

8.4. Critérios de avaliacao do Relatorio

1.

2.

O Relatorio € avaliado pelo juri externo e pelo Professor Orientador.
O juri externo avalia mediante os parametros que se seguem:

2.1 Apresentagao/organizacao (15%);

2.2 Investigagao (rigor cientifico/tecnoldgico) (50%);

2.3 Criatividade/inovacao (25%);

2.4 Tratamento ortografico (10%).

O professor orientador da PAP avalia mediante os seguintes parametros:

3.1 Apresentagdo/organizacao (15%);

3.2 Investigacao (rigor cientifico/tecnoldgico) (35%);
3.3 Criatividade/inovacao (20%);

3.4 Tratamento ortografico (10%);

3.5 Atitudes e valores (20%).

8.5. Critérios de avaliacao da apresentacao/defesa

1.

A apresentagao/defesa € avaliada por todos os elementos do juri da PAP, com base nos seguintes

parametros:
1.1 Apresentacdo (70%);

1.2 Criatividade e Inovacdo (30%).
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8.6. Distribuicao das classificacoes

JURI JURI — Diretor
ORIENTADOR | eyrerNO | EXTERNO | PTeS9°0 | cureo
RELATORIO 40%o0 50% 50%
PRATICA 35%o0

APRESENTACAO/DEFESA 25%o0 50% 50% 100% 100%

EXEMPLO DA FORMULA DO ORIENTADOR = (0,40 x NOTA) + (0.35 x NOTA) + (0,25 x NOTA)

8.7. Distribuicao das cotacdes por juri
JURI JURI . Diretor

ORIENTADOR |  pyrron s ExTERNG | Diresdo Curso TOTAL
FNII.iII:IA_ 40%o0 15%eo0 15%eo0 15%o0 15%eo0 100%o0

8.8. Procedimentos finais de avaliacao

Na avaliagdo final quantitativa devem ser observados os seguintes aspetos:

1.

2.

O juri apreciara os elementos contidos no dossié de PAP;

O professor orientador da PAP e o Diretor de Curso prestardo aos elementos do juri informacdes que

considerem relevantes sobre o percurso académico do aluno;
A defesa é feita pelo aluno na presenca do juri de avaliacao;

Os elementos do juri poderdo questionar o aluno sobre o modo como este desenvolveu o projeto ou sobre

aspetos técnicos e cientificos relacionados com o0 mesmo;

O juri atribuird uma classificacdo na escala de 0 a 20 valores, com base nos critérios referidos nos pontos
8.3,8.4e8.5;

Considera-se aprovado o aluno que obtiver uma classificagao igual ou superior a dez valores;

Caso o aluno ndo concorde com a classificacdo atribuida pelo jdri, pode reclamar, no prazo de trés dias

Uteis contados a partir da data de afixacdo da classificagdo.
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8. Por sua vez, procedera em conformidade, a Direcdo, analisados os fundamentos da reclamacdo,
apresentando a decisdo no prazo de cinco dias Uteis, com a marcacao de nova avaliagdo pelo juri ou pelo

seu indeferimento.

9. E razdo para indeferimento a ndo apresentacdo objetiva dos fundamentos da reclamago.

10. Da decisdo da direcao pedagdgica devera ser dado conhecimento ao aluno, no prazo maximo de cinco dias
Uteis.

11. Da segunda avaliagdo do juri, ou do indeferimento do Conselho de PAP, n3ao havera lugar a nova

reclamacao.

9. Procedimentos Gerais

1. Reunir regularmente com os alunos;
2. Reunir com os professores envolvidos no processo;

3. Reunir com outros professores orientadores da PAP ao longo do desenvolvimento dos projetos.

10. Disposicoes Finais
1. O aluno ndo podera fazer a sua PAP, sem que tenha concluido com aproveitamento a totalidade ou dois

tercos do total dos modulos do curso e completado a sua Formacgao em Contexto de Trabalho;

2. A PAP s podera dar-se por concluida quando forem entregues ao diretor de curso pelo professor

orientador da PAP todos os instrumentos referidos no ponto 8.2;

3. 0 aluno devera apresentar requerimento com trinta dias de antecedéncia sempre que pretenda defender o

seu projeto fora do calendario estipulado pela escola;

4. 0O ndo cumprimento das tarefas/prazos ao longo do processo terd consequéncias para o aluno, no que

respeita a aplicagao dos critérios de avaliacao final;

5. As datas para a defesa dos projetos estdo dependentes da disponibilidade dos intervenientes externos a

Escola;

6. O ndo cumprimento das datas e tempos apresentados implica a ndo conclusao da PAP, e

consequentemente, a ndo conclusao do curso;
7. A PAP sera apresentada apos a conclusdo da Formacdo em Contexto de Trabalho;
8. Anualmente, o calendario escolar define duas épocas para a defesa do projeto:
9. 1.2 Epoca — junho/julho;
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10. 2.2 Epoca — Inicio do ano letivo seguinte, em data a definir em Conselho Pedagdgico.
11. Os alunos que entregarem o projeto apds a data limite, com aceitacdo da respetiva justificagdo, sé poderdo
fazer a defesa do mesmo na época seguinte.

10.1. Aditamentos

O regulamento de PAP podera ser revisto sempre que as estruturas da escola considerem relevante.

10.2. Anexos

Do Regulamento de PAP fazem parte integrante os anexos — regulamentos e/ou regimentos -—

supramencionados.

11. Omissoes

Os casos omissos, no presente regulamento, serao analisados e resolvidos, por parte das estruturas da escola,

de acordo com a lei em vigor e com o Regulamento Interno.

12. - Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacao.

13. Anexos

ANEXO I — Anteprojeto da PAP

ANEXO II — Documento de Apoio a PAP

ANEXO III — Caderneta do Aluno

ANEXO IV - Caderneta do Professor Orientador da PAP

ANEXO V — Documentos Finais
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